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Nettiquette
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Mikro 
stummschalten

Kamera an ;-) Fragen in den Chat



Überblick Landesdienste
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https://rarp.rlp.net/

. . . . . . . . . 

https://rarp.rlp.net/


Seafile
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Seafile

Was Plattform zum Teilen und Synchronisieren von Daten

Für wen Alle staatlichen Hochschulen und Universitäten in RLP über Hochschulkennung (shibboleth)

Wozu Ablegen und Teilen von Daten

Wo JGU Mainz (RARP)

Weitere Infos - 100 GB für Mitarbeitende, 20 GB für Studierende
- Recovery-Funktion von alten Datei-Versionen
- Nutzung über Browser oder Client
- Variable Zugriffsbeschränkung innerhalb einzelner Bibliotheken
- Open Source Software

URL www.seafile.rlp.net
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http://www.seafile.rlp.net/


Überblick

• Zugang

• Bibliotheken

• (kollaboratives) Arbeiten im Webbrowser

• Versionen und Änderungsverlauf

• Lokales Arbeiten - Synchronisierung

• Tipps und Tricks
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Zugang zu seafile.rlp.net
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https://seafile.rlp.net/


Zugang zu seafile.rlp.net

weiterführende Informationen
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https://seafile.rlp.net/


Bibliothek

• Grundbaustein

• kann Ordner und Dateien enthalten

• Verschlüsselung möglich

 bei Verlust des Passwortes keine 
Wiederherstellung möglich!

• Gelöschte Bibliothek kann bis 30 Tage 
nach Löschung wiederhergestellt 
werden.
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Bibliothek gemeinsam nutzen

1) Benutzer suchen

2) Ordner auswählen

3) Art der Berechtigung festlegen

4) Absenden

1) 4)2)

gesamte 
Bibliothek

einzelne 
Ordner

3)

nur Lesen

Lesen und 
Schreiben

Online Lesen 
und Schreiben

Online nur 
Lesen

kein 
Download
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Alternativ: Bibliothek freigeben
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Einzelne Ordner und Dateien teilen
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Zugriff auf Laufwerke
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voller Zugriff schreibender Zugriff lesender Zugriff kein Zugriff

Wer sollte die Dateien sehen? 

Wer muss damit arbeiten?

Wer darf die Dateien nicht sehen?

Nicht allen alle Rechte geben!

Laufwerke & Ordner nach Art der Berechtigungen trennen!

Zugriffsrechte zeitlich beschränken!



Ordner und Dateien erstellen

 Andere Dateitypen lassen sich hochladen.

Können online bearbeitet werden.

10.04.2024Coffee Lecture - Seafile | Panzer, Richter 14



Ordner und Dateien hochladen

 oder per Drag & Drop
 Beschränkung auf 5 GB (nur bei Webinterface)
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Dateien online bearbeiten mit ONLYOFFICE
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kollaboratives Arbeiten
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Änderungen nachvollziehen - Versionen

Hinweis, ob an Datei gearbeitet wird.
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Änderungsverlauf und Papierkorb

1) Änderungsverlauf

2) Papierkorb
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Was Wann     Wer Wie



Nutzung mit Client

Download unter: https://www.seafile.com/en/download/
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https://www.seafile.com/en/download/


Seafile – Client 

nicht heruntergeladen

heruntergeladen & synchronisiert

Rechtsklick
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Bibliotheken herunterladen und synchronisieren

 Speicherort auswählen

Steuerung der 
Synchronisierung
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Synchronisierung

- bei bestehender Verbindung: automatische Synchronisierung
- manuelle Anpassung möglich

- erfolgt auf allen verbundenen Geräten
- lokale Änderungen werden übertragen

- Probleme: 
- Dateien können (unbewusst) überschrieben werden.

- Änderungsverlauf und Versionen anschauen

- Dateikonflikte bei
- gleichzeitiger lokaler Bearbeitung

- fehlerhafter Synchronisierung

 zweite Datei erhält Zusatz: (SFConflict & Mailadresse & Zeit)

 manuell prüfen
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Tipps und Tricks

• BackUp
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https://www.flaticon.com/free-icon/data_2778922


Tipps und Tricks
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• BackUp

• gemeinsames Bearbeiten von 
Dateien

• Nachverfolgungsmodus

• Absprache bei zeitgleichem 
Arbeiten über Client

• Formatieren lokal (am Ende)

https://www.flaticon.com/free-icon/teamwork_7445626


Tipps und Tricks

• BackUp

• gemeinsames Bearbeiten von 
Dateien

• Nachverfolgungsmodus

• Absprache bei zeitgleichem 
Arbeiten über Client

• Formatieren lokal (am Ende)

• Dateimanagement: Ordnerstruktur 
und Dateibenennung
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Ordner- und Verzeichnisstruktur

Verzeichnisse und (leere) Ordner zu Beginn anlegen

So viele wie nötig, so wenige wie möglich.

dynamische Anpassung

aussagekräftige, kurze Namen (+ Nummerierung)

3 Ebenen – 7 Ordner – Prinzip 
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Errant Science, https://errantscience.com/ (CC-BY-NC)  

https://errantscience.com/


Struktur alleine reicht nicht

28

Namenskonvention

[imgur] https://www.theinspiration.com/2015/03/every-designer-world-yash-bhardwaj-jugaad-posters/

- Datum (z.B. JJMMTT oder JJJJ-MM-TT)
- Projekt
- Beschreibung
- Autor:innen
- Versionsnummer (z.B. V01)
- …

! Abkürzungen und IDs dokumentieren
! Sonderzeichen vermeiden
! keine Leerzeichen

In Arbeitsgruppen: Konvention verschriftlichen!
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2023-07-03_LndaH_Bring_Ordnung_rein_Basics_Dateimanagement_Richter_Maier

Datum

Veranstaltung

Beschreibung Autorinnen

https://imgur.com/VbWttOp
https://www.theinspiration.com/2015/03/every-designer-world-yash-bhardwaj-jugaad-posters/


nächste Coffee Lecture
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17.04.2024 12:30 – 13:00 Uhr Mattermost & HedgeDoc
- Funktionalitäten
- Projektmanagement mit Mattermost
- Einführung in Markdown



Online - Seminare
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30.04.2024 09:00 – 11:00 Uhr FDM-Basics
- Gründe für FDM
- FAIR – Prinzipien und Datenlebenszyklus
- FDM-Anforderungen von Drittmittelgebern

08.05.2024 09:00 – 11:00 Uhr Recht und Ethik im FDM
- Urheber- & Leistungsrechte
- Lizenzierung
- Datenschutz & Ethik

16.05.2024 09:00 – 11:00 Uhr Dateimanagement
- Auffindbarkeit 
- Zugriff und Schutz
- Formate, Metadaten, Dokumentation



Fragerunde
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